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หลักฐานแสดงสิทธิการเข้าร่วมประชุม วิธีการมอบฉันทะ 
การลงทะเบยีน และการออกเสียงลงคะแนนในการประชุมผู้ถอืหุน้ 

 
หลักฐานแสดงสทิธิการเข้าร่วมประชุม 

1. กรณีผู้ถอืหุ้นเข้าร่วมประชุมด้วยตนเอง 
1.1 ผู้ถือหุ้นเป็นบุคคลธรรมดาสัญชาติไทย : โปรดแสดงเอกสารที่สว่นราชการออกใหท้ี่ยงัไม่หมดอาย ุเช่น บตัรประจ าตวั

ประชาชน บตัรประจ าตวัขา้ราชการ หรอืใบขบัขี่ และหากมีการเปลีย่นแปลง ช่ือ-นามสกลุ ใหย้ื่นหลกัฐานประกอบดว้ย 
1.2 ผู้ถอืหุ้นเป็นบุคคลธรรมดาสัญชาติต่างด้าว : โปรดแสดงใบส าคญัประจ าตวัตา่งดา้ว หรอื หนงัสอืเดินทาง 
1.3 ผู้ถอืหุ้นเป็นนิติบุคคลจดทะเบียนในประเทศไทย : 

(1) ส าเนาหนงัสือรบัรองการจดทะเบียนเป็นนิติบคุคลฉบบัปัจจุบนั ไม่เกิน 6 เดือน ออกโดยกรมพฒันาธุรกิจการคา้ซึ่ง
รบัรองส าเนาถกูตอ้งโดยกรรมการผูม้ีอ  านาจลงนามผกูพนันิติบคุคลนัน้พรอ้มประทบัตราส าคญั  (ถา้มี) 

(2) ส าเนาบตัรประชาชน (หรอืส าเนาหนงัสอืเดินทางกรณีเป็นบคุคลต่างดา้ว) ของกรรมการผูม้ีอ  านาจ ตามขอ้ ก พรอ้ม
ทัง้รบัรองส าเนาถกูตอ้งโดยกรรมการดงักลา่ว 

1.4 ผู้ถอืหุ้นเป็นนิติบุคคลจดทะเบียนในต่างประเทศ : 
(1) หนงัสอืรบัรองการจดทะเบียนเป็นนิติบคุคลแสดงช่ือกรรมการผูม้ีอ  านาจและอ านาจกรรมการ ซึ่งออกโดยหน่วยงาน

ราชการท่ีเก่ียวขอ้ง พรอ้มทัง้รบัรองโดยโนตารีพ่บัลคิ ไมเ่กิน 1 ปี 
(2) ส าเนาหนงัสอืเดินทางของกรรมการท่ีมาเขา้รว่มประชมุ พรอ้มทัง้รบัรองส าเนาถกูตอ้งโดยกรรมการดงักลา่ว 

ทัง้นี ้โปรดน าแบบฟอรม์ลงทะเบียน Barcode ที่แนบมาพรอ้มหนงัสือเชิญประชุมฉบบันี ้มาในวนัประชุมผูถื้อหุน้ดว้ยเพื่อ
ความสะดวกในการลงทะเบียนของผูถื้อหุน้ 

2. กรณีการมอบฉันทะ 
2.1 ผู้ถอืหุ้นเป็นบุคคลธรรมดาสัญชาติไทย : 

(1) หนงัสอืมอบฉนัทะที่กรอกขอ้ความครบถว้น 
(2) ส าเนาบตัรประชาชนของผูม้อบฉนัทะ ซึง่รบัรองส าเนาถกูตอ้งโดยผูม้อบฉนัทะ 
(3) ส าเนาบตัรประชาชนของผูร้บัมอบฉนัทะ ซึง่รบัรองส าเนาถกูตอ้งโดยผูร้บัมอบฉนัทะ 

2.2 ผู้ถอืหุ้นเป็นบุคคลธรรมดาสัญชาติต่างด้าว : 
(1) หนงัสอืมอบฉนัทะที่กรอกขอ้ความครบถว้น 
(2) ส าเนาบตัรใบส าคญัประจ าตวัตา่งดา้ว หรอืส าเนาหนงัสอืเดินทางของผูม้อบฉนัทะ ซึง่รบัรองส าเนาถกูตอ้งโดยผูม้อบ

ฉนัทะ 
(3) ส าเนาบตัรประชาชนของผูร้บัมอบฉันทะ (หรือส าเนาหนงัสือเดินทางกรณีผูร้บัมอบฉันทะเป็นบุคคลต่างดา้ว) ซึ่ง

รบัรองส าเนาถกูตอ้งโดยผูร้บัมอบฉนัทะ 
2.3 ผู้ถอืหุ้นเป็นนิติบุคคลจดทะเบียนในประเทศไทย : 

(1) หนงัสอืมอบฉนัทะที่กรอกขอ้ความครบถว้น 
(2) ส าเนาหนงัสอืรบัรองการจดทะเบียนเป็นนิติบคุคลฉบบัปัจจุบนั ไม่เกิน 6 เดือน ของผูม้อบฉนัทะออกโดยกรมพฒันา

ธุรกิจการคา้ ซึง่รบัรองส าเนาถกูตอ้งโดยกรรมการผูล้งนามในหนงัสอืมอบฉนัทะนัน้ 
(3) ส าเนาบัตรประชาชนของผูร้บัมอบฉันทะ (หรือส าเนาหนังสือเดินทางกรณีกรรมการเป็นนิติบุคคลต่างดา้ว) ของ

กรรมการผูล้งนามในหนงัสอืมอบฉนัทะ ซึง่รบัรองส าเนาถกูตอ้งโดยกรรมการผูล้งนามในหนงัสอืมอบฉนัทะนัน้ 
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(4) ส าเนาบตัรประชาชนของผูร้บัมอบฉันทะ (หรือส าเนาหนงัสือเดินทางกรณีผูร้บัมอบฉันทะเป็นบุคคลต่างดา้ว) ซึ่ง
รบัรองส าเนาถกูตอ้งโดยผูร้บัมอบฉนัทะ 

2.4 ผู้ถอืหุ้นเป็นนิติบุคคลจดทะเบียนในต่างประเทศ : 
(1) หนงัสอืมอบฉนัทะที่กรอกขอ้ความครบถว้น 
(2) ส าเนาหนงัสอืรบัรองการจดทะเบียนเป็นนิติบคุคลของผูม้อบฉนัทะแสดงช่ือกรรมการผูม้ีอ  านาจและอ านาจกรรมการ 

ซึง่ออกโดยหนว่ยงานราชการท่ีเก่ียวขอ้ง พรอ้มทัง้รบัรองโดยโนตารีพ่บัลคิ 
(3) ส าเนาหนงัสอืเดินทางของกรรมการผูล้งนามในหนงัสือมอบฉนัทะ ซึ่งรบัรองส าเนาถกูตอ้งโดยกรรมการผูล้งนามใน

หนงัสอืมอบฉนัทะนัน้ 
(4) ส าเนาบตัรประชาชนของผูร้บัมอบฉันทะ (หรือส าเนาหนงัสือเดินทางกรณีผูร้บัมอบฉันทะเป็นบุคคลต่างดา้ว) ซึ่ง

รบัรองส าเนาถกูตอ้งโดยผูร้บัมอบฉนัทะ 

ทัง้นี ้โปรดน าแบบฟอรม์ลงทะเบียน Barcode ที่แนบมาพรอ้มหนงัสือเชิญประชุมฉบบันี ้มาในวนัประชุมผูถื้อหุน้ดว้ยเพื่อ
ความสะดวกในการลงทะเบียนของผูถื้อหุน้ 

3. กรณีการมอบฉันทะของผู้ถือหุ้นที่เป็นผู้ลงทุนต่างประเทศและแต่งตั้งให้คัสโตเดียน (Custodian) ในประเทศไทยเป็น
ผู้รับฝากและดูแลหุ้น 

3.1 ใหเ้ตรยีมและแสดงเอกสารเช่นเดียวกบัผูถื้อหุน้ท่ีเป็นนิติบคุคล ขอ้ 1 หรอื 2 
3.2 ในกรณีที่ผูถื้อหุน้ท่ีเป็นผูล้งทนุต่างประเทศมอบให ้Custodian เป็นผูล้งนามในหนงัสือมอบฉนัทะแทนตอ้งสง่หลกัฐาน

ดงัตอ่ไปนีเ้พิ่มเติม 
(1) หนงัสือมอบอ านาจจากผูถื้อหุน้ที่เป็นผูล้งทนุต่างประเทศให ้Custodian เป็นผูด้  าเนินการลงนามในหนงัสือมอบ

ฉนัทะแทน 
(2) หนงัสอืยืนยนัวา่เป็นผูล้งนามในหนงัสอืมอบฉนัทะแทนไดร้บัอนญุาตใหป้ระกอบธุรกิจ Custodian 

โปรดน าแบบฟอรม์ลงทะเบียน Barcode ที่แนบมาพรอ้มหนงัสอื เชิญประชมุฉบบันี ้มาในวนัประชมุผูถื้อหุน้ดว้ย เพื่อความ
สะดวกในการลงทะเบียนของผูถื้อหุน้ ทัง้นี ้เอกสารที่มิไดม้ีตน้ฉบบัเป็นภาษาองักฤษจะตอ้งท าค าแปลภาษาองักฤษแนบมาพรอ้มดว้ย 
และผูถื้อหุน้หรอืผูแ้ทนนิติบลุคลนัน้รบัรองความถกูตอ้งของค าแปล 

 
วิธีการมอบฉันทะ 

บรษัิทไดจ้ดัสง่หนงัสอืมอบฉนัทะแบบ ก, แบบ ข และแบบ ค ใหก้บัผูถื้อหุน้ หากผูถื้อหุน้ทา่นใดไมส่ามารถเขา้รว่มประชุมผู้
ถือหุน้ของบรษัิทไดด้ว้ยตวัเองสามารถมอบฉนัทะไดโ้ดยด าเนินการดงันี ้

1. ใหใ้ชห้นงัสอืมอบฉนัทะที่บรษัิทไดจ้ดัสง่มาให ้เพียงแบบเดียวเท่านัน้ ส  าหรบัผูถื้อหุน้ที่ไม่ใช่ Custodian จะเลือกใชห้นงัสือ
มอบฉนัทะไดเ้ฉพาะแบบ ก หรอื แบบ ข แบบใดแบบหนึง่เทา่นัน้ มอบฉนัทะใหบ้คุคลใดบคุคลหนึง่ตามความประสงคข์องผู้
ถือหุน้ หรอืกรณีที่ผูถื้อหุน้ประสงคจ์ะมอบฉนัทะใหก้บักรรมการอิสระของบรษัิท สามารถมอบฉนัทะได ้

2. โดยใหร้ะบช่ืุอพรอ้มรายละเอียดของบคุคลที่ผูถื้อหุน้ประสงคจ์ะมอบฉนัทะ ตามที่ระบไุวใ้นหนงัสือมอบฉนัทะเป็นผูร้บัมอบ
ฉนัทะในการเขา้รว่มประชมุ 

3. ปิดอากรแสตมป์ จ านวน 20 บาท พรอ้มทัง้ขีดฆา่ลงวนัท่ีที่ท าหนงัสือมอบฉนัทะดงักลา่ว เพื่อใหถ้กูตอ้งและมีผลผกูพนัตาม
กฎหมาย ทัง้นี ้บรษัิทไดเ้ตรยีมอากรแสตมป์เพื่ออ านวยความสะดวกแก่ผูร้บัมอบฉนัทะที่มาลงทะเบียนเขา้รว่มประชมุ 
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สง่หนงัสอืมอบฉนัทะทางไปรษณีย ์ 
”เลขานกุารบรษัิท”  
บรษัิท ทีคิวเอม็ อลัฟา จ ากดั (มหาชน) 
เลขที่ 123 ถนนลาดปลาเคา้ แขวงจรเขบ้วั เขตลาดพรา้ว กรุงเทพมหานคร 10230 

 
ทัง้นี ้ผูถื้อหุน้รายหนึง่จะถือหุน้ของบรษัิทจ านวนเทา่ใด ผูถื้อหุน้นัน้จะตอ้งมอบฉนัทะใหผู้ร้บัมอบฉนัทะเพียงรายเดียวเป็นผู้

เขา้ประชุมและออกเสียงลงคะแนน ไม่สามารถแบ่งแยกจ านวนหุน้โดยมอบฉันทะใหผู้้รบัมอบฉันทะหลายคนเพื่อแบ่งแยกการ
ลงคะแนนเสยีงได ้ 
 
การลงทะเบียนเข้าร่วมประชุม 

บรษัิทจะเปิดใหล้งทะเบียนการเขา้รว่มประชมุผูถื้อหุน้ ตัง้แตเ่วลา 12.30 น. เป็นตน้ไป ณ หอ้งประชมุใหญ่ของบรษัิท  
เลขที่ 123 ถนนลาดปลาเคา้ แขวงจรเขบวั เขตลาดพรา้ว กรุงเทพมหานคร 10230 ตามแผนท่ีสถานท่ีจดัประชมุที่ไดแ้นบมาพรอ้มนี ้

ผูถื้อหุน้ที่เขา้ร่วมประชุมผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส ์(e-AGM) โปรดด าเนินการตามขั้นตอนการเขา้ร่วมประชุมผ่านสื่อ
อิเลก็ทรอนิกส ์(e-AGM) ตามเอกสารแนบ 

 
การออกเสียงลงคะแนนในที่ประชุมผู้ถอืหุ้น 

หลักเกณฑก์ารลงคะแนนเสียง  
วาระทั่วไป 

1. การออกเสยีงลงคะแนนแตล่ะวาระจะกระท าโดยเปิดเผยดว้ยวิธีใชบ้ตัรลงคะแนน โดยนบัหนึง่เสยีงตอ่หนึง่หุน้ ซึง่ผูถื้อหุน้หรือผู้
มอบฉนัทะตอ้งออกเสยีงลงคะแนนเพียงอยา่งใดอยา่งหนึง่ คือ เห็นดว้ย ไม่เห็นดว้ย หรืองดออกเสียง ไม่สามารถแบ่งการออก
เสยีงลงคะแนนเป็นบางสว่น 

2. ในกรณีมอบฉนัทะ 
1.1 ผูร้บัมอบฉนัทะจะตอ้งออกเสยีงลงคะแนนตามที่ผูม้อบฉนัทะระบไุวใ้นหนงัสือมอบฉนัทะเท่านัน้การลงคะแนนเสียงของ

ผูร้บัมอบฉนัทะวาระใดไม่เป็นไปตามที่ระบุไวใ้นหนงัสือมอบฉนัทะใหถื้อว่าการลงคะแนนเสียงนัน้ไม่ถกูตอ้งและไม่ถือ
เป็นการลงคะแนนเสยีงของผูถื้อหุน้ 

1.2 หากผูม้อบฉันทะไม่ไดร้ะบุความประสงคใ์นการออกเสียงลงคะแนนในวาระใดไวใ้นหนงัสือมอบฉันทะหรือระบุไวใ้ห้
ชดัเจนหรอืในกรณีที่ท่ีประชมุมีการพิจารณาหรอืลงมติในเรือ่งใดนอกเหนือจากที่ระบใุนหนงัสือมอบฉนัทะ รวมถึงกรณีที่
มีการเปลี่ยนแปลงหรือเพิ่มเติมขอ้เท็จจริงประการใด ผูร้บัมอบฉันทะมีสิทธิพิจารณาและลงคะแนนแทนได ้ตามที่
เห็นสมควร 

วาระเลือกตั้งกรรมการ 
ขอ้บงัคบัของบรษัิท ขอ้ 17. ก าหนดให ้

(ก) ผูถื้อหุน้คนหนึง่มีคะแนนเสยีงเทา่กบัหนึง่ (1) หุน้ตอ่หนึง่ (1) เสยีง 
(ข) ผูถื้อหุน้แตล่ะคนจะใชค้ะแนนเสยีงที่มีอยูท่ัง้หมดตาม (ก) เลอืกตัง้บคุคลเดียวหรอืหลายคนเป็นกรรมการก็ไดใ้นกรณีที่เลือกตัง้

บคุคลหลายคนเป็นกรรมการจะแบง่คะแนนเสยีงใหแ้ก่ผูใ้ดมากนอ้ยเพียงใดไมไ่ด ้
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(ค) บุคคลที่ไดร้บัคะแนนเสียงสงูสดุตามล าดับลงมาเป็นผูไ้ดร้บัเลือกตัง้เป็นกรรมการเท่าจ านวนกรรมการที่จะพึงมีหรือจะพึง
เลอืกตัง้ในครัง้นัน้ ในกรณีที่บคุคลซึง่ไดร้บัการเลกืตัง้ในล าดบัถดัลงมามีคะแนนเสยีงเทา่กนัเกินจ านวนกรรมการที่จะพึงมีหรือ
จะพงึเลอืกตัง้ในครัง้นัน้ ใหป้ระธานในที่ประชมุเป็นผูอ้อกเสยีงชีข้าด 

วิธีปฏิบัติในการลงคะแนนเสียงในแต่ละวาระ 
1. ประธานที่ประชุมจะเป็นผูเ้สนอใหผู้ถื้อหุน้พิจารณาลงคะแนนเสียงในแต่ละวาระ โดยผูถื้อหุน้รายหนึ่งมีคะแนนเสียงเท่ากับ

จ านวนหุน้ที่ตนถือหรือรบัมอบฉันทะมา และสามารถลงคะแนนเสียง เห็นดว้ย ไม่เห็นดว้ย หรืองดออกเสียง ในแต่ละวาระ
เทา่กบัจ านวนหุน้ท่ีตนถือหรอืรบัมอบฉนัทะมา 

2. การนบัคะแนนเสยีง จะนบัคะแนนเสยีงเฉพาะผูถื้อหุน้ที่ลงคะแนนเสียง ไม่เห็นดว้ย หรืองดออกเสียงในแต่ละวาระเท่านัน้โดย
เจา้หนา้ที่จะเก็บใบลงคะแนนและน าคะแนนเสียง ไม่เห็นดว้ย หรืองดออกเสียง ดงักลา่วมาหกัออกจากจ านวนเสียงทัง้หมดที่
เขา้รว่มประชมุ สว่นท่ีเหลอืจะถือวา่เป็นคะแนนเสยีงที่ลงคะแนนเห็นดว้ย ในวาระนัน้ๆ 

3. ผูถื้อหุน้ท่ีเขา้รว่มประชมุผา่นสือ่อิเลก็ทรอนิกส ์(e-AGM) โปรดด าเนินการตามขัน้ตอนการเขา้รว่มประชมุผา่นสือ่อิเลก็ทรอนิกส ์
(e-AGM) ตามเอกสารแนบ 

มติของที่ประชุมผู้ถอืหุ้นจะต้องประกอบด้วยคะแนนเสียง ดังต่อไปนี้ 
1. กรณีปกติ ใหถื้อคะแนนเสยีงขา้งมากเป็นมติของที่ประชุม 
2. กรณีอื่นๆ ซึ่งมีกฎหมาย หรือขอ้บงัคบับริษัทก าหนดไวแ้ตกต่างจากกรณีปกติ มติของที่ประชุมจะเป็นไปตามกฎหมายหรือ

ขอ้บงัคบันัน้ก าหนด โดยประธานในที่ประชมุจะแจง้ใหผู้ถื้อหุน้ในที่ประชมุรบัทราบก่อนลงคะแนนในแตล่ะวาระดงักลา่ว 
2.1 หากคะแนนเสยีงเทา่กนัใหป้ระธานท่ีประชมุออกเสยีงเพิ่มขึน้อีกหนึง่เสยีงตา่งหากเป็นเสยีงชีข้าด 
2.2 ผูถื้อหุน้หรือผูร้บัมอบฉนัทะใดมีสว่นไดเ้สียเป็นพิเศษในเรื่องใดโดยเฉพาะ หา้มมิใหอ้อกเสียงในเรื่องนัน้ และประธานที่

ประชุมอาจจะเชิญใหผู้ถื้อหุน้หรือผูร้บัมอบฉนัทะนัน้ออกนอกที่ประชุมชั่วคราวก็ไดเ้วน้แต่เป็นการออกเสียงละคะแนน
เพื่อเลอืกตัง้กรรมการ 

2.3 การลงคะแนนลบัอาจกระท าไดเ้มื่อมีผูถื้อหุน้ในที่ประชมุอยา่งนอ้ย 5 คนรอ้งขอ และที่ประชมุลงมติใหล้งคะแนนลบั โดย
ประธานท่ีประชมุจะเป็นผูก้  าหนดวิธีการลงคะแนนลบั และแจง้ใหท้ี่ประชมุก่อนการออกเสยีงลงคะแนนในวาระที่มีมติให้
ลงคะแนนลบั 

การนับคะแนนเสียงและแจ้งการนับคะแนน 
ประธานท่ีประชมุจะชีแ้จงวิธีการนบัคะแนนเสยีงใหท้ี่ประชมุทราบก่อนเริม่วาระการประชมุ บรษัิทจะนบัคะแนนเสียงแต่ละ

วาระดว้ยการนบัจากการลงคะแนนโดยใชบ้ตัรลงคะแนน หรอืผูร้บัมอบฉนัทะซึง่มาประชมุและมีสทิธิออกเสยีงไดท้ าเครือ่งหมายไว้และ
แจง้ผลการนบัคะแนนใหท้ี่ประชมุทราบทกุวาระ 

 
************************************ 


